Pokyny pro autory

Zdanovani pfijmui z uziti nebo poskytnuti autorskych prav véetné prav pribuznych pravu autorském

od 1. 1. 2015 tj. autorskych honorai, odmén za vytvoreni autorskych dél....(dale honorar)

Od 1. 1. 2015 doSlo v této oblasti opét ke zméné zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0 ve znéni

pozdéjSich predpist, a to Upravou do podoby znéni Gu¢inného do 31. 12. 2013.

Informace pro nakladatele (tj. platce)

Zakon o dani z pfijm0, konkrétné ustanoveni § 7 odst. 6 od 1. 1. 2015 omezuje rezim srazkové dané (ij.
zvlastni sazba dané ve vysi 15 %) pouze na pfijmy autord za prispévky do novin, ¢asopist, rozhlasu
nebo televize plynouci ze zdroji na izemi CR, pokud uhrn téchto p¥ijmd od téhoZ platce nepfesahne

v kalendainim mésici ¢astku 10 000 K¢.

Tato srazkova dari se tyka autorskych honoraf ze zdroji na izemi Ceské republiky, netyka se tedy

honorarl ze zahranici.

Informace pro autory (fyzické osoby, prijemce honoraru)

Fyzické osoby (pfijemci honorafd) si honorafe pfijaté od 1. 1. 2015 zdariuji ve svém dafiovém pfiznani dle

ustanoveni § 7 zakona o danich z pFijm0 (pfipadné § 10 platného pro dédice autorskych honoraru).
Vazeni autofi, mili pratelé!

Radi bychom vam nabidli nasledujici doporuceni, jak nejlépe pfipravit svij rukopis k odevzdani do naSeho
nakladatelstvi, abychom se potom jiz co nejméné zdrzovali konkrétnimi detaily, nevraceli vam rukopis

k pfepracovani a mohli rovnou zacit na vas$i knize pracovat.

Doufame, Ze vam usnadni orientaci v technickych pozadavcich a priibéhu praci na rukopisu knihy.

Samoziejmé radi zodpovime vase pfipadné doplfiujici dotazy.

Nevyzadané rukopisy nevracime, dékujeme za pochopeni.

TéSime se na spolupraci

Vas$e nakladatelstvi Academia

Nalezitosti predavaného rukopisu

Text
v jednom Wordovém dokumentu - kompletni a v definitivni podobg, tj. po recenzich (jsou-li tfeba), bez

vloZzenych obrazkil - ty pouze zaznacené, kam umistit, text prostrankovany - opaginovany!



Obrazky
kompletni, sefazené, oCislované, zaznacené do textu (napf. ZDE OBR. 1. a zvyraznit), v€. dokumentu
s popisky (jsou-li) a uvedenymi zdroji, odkud obrazky pochazeji (k dojednani reproprav), velikost

nepresahovat 10 MB!

Anotace + medailonek

anotace cca 6-8 fadku, autorsky medailonek cca 1-2 véty

Rukopis se zadosti na EdR AV CR
odevzdavat véetné:
- doporudujiciho posudku - original podepsany

- navrhll na dal$i dva doporuc¢ené recenzenty + kontakty + informace o nedoporu¢enych recenzentech

Rukopis bez obrazku neni kompletni!

Rukopis je tfeba odevzdavat ve finalni verzi a v kompletni podobé. K tomu je potfeba:
1. vytisténé paré kompletniho rukopisu — tj. text i obrazoveé pfilohy, grafy apod.
2. elektronicka verze kompletniho rukopisu na CD (DVD)
- textova ¢ast rukopisu ve Wordu - vSechny planované soucasti knihy:
(Zasilejte cely rukopis v jednom souboru, sefazeny tak, jak maji v knize jednotlivé ¢asti nasledovat.)
- fitulni list (nazev, podtitul, autor, prekladatel, editor, pfi vice autorech uvést poradi, v jakém maji byt
a prilozit rozpis autorstvi jednotlivych kapitol)
- obsah
- predmluva, doslov
- vlastni text knihy
- poznamky pod ¢arou — Ize se orientovat dle Uzu v dané edici, €i podle potfeby autora: 1. umistit
s automatickym cislovanim pfimo pod text kapitoly, pribézné v textu 2. do textu umistit €islo
poznamky hornim indexem (ne automaticky) a poznamky vlozit souhrnné za kapitolu nebo
na konec knihy. Cislovani poznamek v kazdé kapitole od 1, &i dle potfeby.
- seznam literatury
- seznam vyobrazeni
- popisky k obrazkdm
- heslafr (rejstfik bez Cisel stran)
- resumé v prislusném jazyce
Formalni pozadavky k textové casti:
- zarovnani vlevo
- nepouzivejte automatické Upravy textu (déleni slov, generovani obsahu, poznamek, ziva zahlavi,
styly, vkladani obrazka...)
- velikost pisma 12 bodu
- fadkovani 1,5
- mezislovy a za interpunkci (i v datech, jménech a zkratkach) délejte jednouhozové mezery

- ENTER pouzivejte pouze na konci odstavce, ne na konci fadku



odsazeni odstavcll provadéjte tabelatorem, ne mezerami

rukopis odevzdavejte v jednom souboru, ne po kapitolach, pokud to neni nezbytné nutné
specialni znaky - vkladané ze seznamu symbolii, napt. B, &, & - vyrazné oznadte a prilozte jejich
seznam. MUzete je nahradit, napf. misto a napiste !a! atp — ve studiu je zaméni

nadpisy - piSte normalnim pismem a jejich hierarchii oznacte tuzkou na okraji papiru tisténého paré
a pro pfehlednost uvedte hierarchii také v obsahu (1 — nadpis prvniho fadu...). U odbornych textd
nepouzivejte desetinné tfidéni do vice nez 4. darovné (1.1.1.1)

pravopis - fidime se zakladnimi pfiruCkami: Pravidla Ceského pravopisu, Slovnik spisovné cestiny
pro Skolu a verejnost, Geograficky mistopisny slovnik, Novy akademicky slovnik cizich slov,
Slovnik slovesnych, substantivnich a adjektivnich vazeb a spojeni...). Zakladni pfiru¢kou pro
ovéfovani vécnych udaja je Sestidilna Mala cesko-slovenska encyklopedie (tzv. ,zelena®)

a osmidilna encyklopedie Diderot. Anticka jména v odborné literature — Encyklopedie antiky
seznam literatury — pfipravte dle stavajici bibliografické normy

obrazova ¢ast rukopisu — vSechny planované soucasti obrazového doprovodu knihy (méjte
prosim na paméti, ze pokud ma byt v knize obrazovy doprovod, rukopis bez néj neni kompletni)
fotografie (do pfilohy nebo pribézné do knihy)

ilustrace

grafy

schémata

ilustrace na obalku (apod.)

Formalni pozadavky k obrazové ¢asti:

obrazky v tiskové kvalité — tj. 300 dpi pfi formatu A5 (pulstrany) / A4 (celostrany),

perokresby 600 dpi, rozliSeni s ohledem na pfipadné ofezavani, zvétSovani apod.

format obrazkl — .tif, .jpg; neodevzdavat obrazky viozené do Wordu, Powerpointu nebo v pdf
obrazky pfehledné zaznacené — sparované s popisky

k obrazkiim — seznam zdrojli, odkud pochazeji, vypsat majitele copyrightd — abychom mohli
vyjednat reprodukéni prava (toto nesmi v odevzdavaném rukopise chybét), pokud mate svoleni

k reprodukci jiz pfeddomluvena, prosime o dodani kopii

grafy — dodat ve zdrojovych datech — Excel apod.

schémata — a jakékoliv obrazky s texty — dodat ve zdrojovych datech — z programu Corel, lllustrator
atd. — aby byl text editovatelny (sazec jej vysadi dle daného grafického pfedpisu)

¢ary nedélejte tenci nez 1 bod (v krajnim pfipadé 0,75 bodu). TeCkované a jemné Carkované Cary
mohou byt po pfevodu nezfetelné nebo mohou zmizet

obrazoveé predlohy museji mit odpovidajici barevné a gradacni podani

v pfipadé potifeby mlizete kontaktovat technickou redakci a domluvit se individualné

vSechny obrazky, grafy apod. budou vytisténé a bude u nich zazna€eno fazeni v textu, pfip. pofadi
v priloze

u vytisténych fotografii bude také zaznaceno, zda se maji ofiznout, pfipadné kde, zda jde o mozné

varianty k vybéru, jak ma byt fotografie velka (celostrana, pllstrana apod.)

Knihy vychazeji ve standardnich edicich a jejich formatech.



Preklady:
- text pfipravit viz pokyny vySe
- preklad ma byt kompletni — tj. v€etné vSech soucasti knihy, obalky (tj. v&. hesel k vytvoreni rejstiiku
atd., vstupnich i zavére€nych ¢asti atd.)
- spole¢né s kompletnim a definitivnim rukopisem pfekladu odevzdava prekladatel také anotaci
knihy s medailonem o autorovi
- nesmi chybét bibliografie:
1. pokud titul vySel €esky — dohledava se Ceska citace + uvadi bibliograficky udaj

2. bibliografie se prevadi dle Ceské citacni normy

Termin vydani knihy
nutno pocitat 8-12 mésicl od prevzeti kompletniho a definitivniho rukopisu nakladatelem, v pfipadé zadosti
na Ediéni radu AV CR do 2 let

Vroéeni
Nakladatelstvi Academia dusledné dodrzuje realné vydani knihy stejné jako vydani knihy, tzn. vro€eni knihy

je vzdy stejné jako realny rok vydani.



